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1. Conformacion de! Comité de
Planificacion de la Capacitacion ALGALDE
A Elaborar el Plan de Desarrollo de las Personas - PDP 2018, Gerente de 2. Senshilzacion sobre la
rporai c refer?fias ac piblica,|  Roger Eduav.du Desarrollo gdesanc_r:lu_loca'@mu 044-484240 Anexo 020012017 300032018 5 importancia de la capacitacion GPER
gestion publica y ética en la funcion publica para el personal]l ~ Ganoza Florian : nitrujilo.gob pe 138
Economico Local
98| OEC: 3. Elaboracion del PDP 2018 GPER
4. Validar PDP COMITE
A 5. Aprobar PDP. ALCALDE
6. Presentar a SERVIR COMITE
1. Soficitar adquisicion SGA
Adquirir material bbfiografico en maleria de contratacion| Hugo Gerardo Becerra| Sub Gerente de 044-484240 Anexo 17
A pibica y gestion piblica Mifzno Pbastecimiento | 19°9m@gmail.com 214 0307017 | 310712017 2. Sofitar CPP GAF
3. Emitir CPP GPP
4_ Efectuar adquisicion SGA
1. Elaborar soficitud SGA
Disponer la creacion de una carpela compartida en Red por Gerente de
i Mari i i itrujil 2. Disponer creacion y utilizacion GM
A lndo”e{ personal del OEC, en el \:.ual consten instrumentos de| Rosa h faria Benites Educecicn, Cultura, tbenites@munitrujilio.g 044-241601 10072017 110812017 18 ispon: y
gestion, formatos u ofras herramientas que versen sobre las Goicochea veohsdy D obpe 3. i Gs
contrataciones publicas. uventud y Deporte : o8l cape
4. Difundir SGA
¥ Elabora_r indicadores de SGA
Elaborar e implementar indicadores que permitan evaluar el| Hugo Gerardo Becerra| Sub Gerente de 044-484240 Anexo 20 2. Revisar y corregir GPP
A desempeio de la contratacon piblica. Miiano Abastecimiento | MUg°gom@gmall.com 214 LU 3. Opinar GAJ
4. Aprobar ALCALDE
5. Implementar SGA
1. Solicitar propuesta de oM
Designar medianle Memorando, un responsable de ingresar y| responsable i
actualizar mensualments la informacion de las obras publicas
que esta ejecutando la entidad, desde el inicio de las mismas P s Gerente de , - 2. Remitr propuesta GoP
A hasta a elapa do post nversion en, el Sistema de INFOBRAS;| o2 o Benles |y oy Guiura,|PEMIES@MUNIITO0) 040 p4i601 | tormznote | 20012017 3 i
4 A A 2 Goicochea obpe
asimismo la de informes Juventud y Deporte
dirigos al Gerente Municipal, sobre los registros ingresados en .
el mes al sistema de INFOBRAS 3. Desigar responsable GM
1. Elaborar directiva SGA
" 5 2. Revisar y corregir GPP
A Ell_;brmar y dm.md;,r una ﬂrecmlaaqujﬁr regule las Hugo G;eia-rdo Becerra izf; g:;en}:ntzoe hugogbm@gmal com 0444842214;) Anexo 0110372017 3000672017 12 3 Opinar GAl
publicas por montos menores a H Vifiano imi s Avichar ALCALDE
5. Difundir GS
Capacitar a los responsables designados por cada unidad 1. Cursar invitacién a areas GPP
organica sobre las disposiciones y el procedimiento que deben \ .‘ 5 usuarias
B sequir para el cumplimiento de las disposici idasen|  Francisco Mauro So Gagﬂle de | sop angamenlo,ra?;‘ 044-484240 Anexo 1911212016 31012017 2
la Directiva N° 01-2015-MPT/GPP/SGPR, de fecha 18 de Paredes Cnuz ;?adona'izadéﬁ i 21 }
noviembre del 2015, denominada Plan Operativo Institucional ik s ; -
POI-2018, con enfoque para resultados. 2. Realizar capacitacion GPP
12 A 1. Elaborar directiva SGA
15 A N R 2. Revisar y corregir GPP
1 A Elaborar y difundir una directiva donde se establezcan plazos, GAJ
17 A roles, resp ifidad s y criterios a ulﬂiz.ar parala f?fmu!adbn‘ Hugo Gera_rdo Becerra| Sub Gerlenlle de 044-484240 Anexo 310372017 1 4. Abicoat ALCALDE
18 A del cuadro de necesidades de cada é&rea usuaria y PAC Miiano Abastecimiento
m A vinculado con la actividad y meta del POl y PIA. 5. Difundir Gs
26 A
1. Elaborar soficitud SGA
13 A Disponer la creacion y utiizacion de una carpeta compartida, a|
la que puedan acoeder los ooordinadores de las éreas usuarias Gerente d 2. Disponer creacion y utilizacion GM
el OEC; que contenga las disposiciones y el procedimiento| Rosa Maria Benites Sfenipe i itrujilo.g
i 4 . 52 2 ion, Cultura, N 044-241601 10/07/2017 111082017 19
que deben seguir para la elaboracion del cuadro de Goicochea gy Deporle obpe
necesidades, los formatos a utiizar, el listado de bienes y| ¥ ep 3. Crear carpeta s
A servicios de carécter permanente, entre ofros.
4. Difundir OEC
A . Cursar Invlacén a
A Capacitar a los coordinadores de las areas usuarias sobre el u‘sualg:r InViacna sreas SGA
i a sequir para la elaboracion del cuadro de| Hugo Gerardo Becerra| Sub Gerente de 044-484240 Anexo
r i ion cormecta y oportuna ds sus| Miiano Abastecimiento hugogom@gmail com 214 oot a0l ¢
M y WS ECTTYTOR: 2. Realizar capacitacion SGA
Elaborar y difundir el Listado de bienes y servicios de caracter| 1. ksnlthcar blenos  seivicks SGA
rar y dilundr & Listado ce bienes y ‘ Hugo Gerardo Becerra|  Sub Gerente de 044-484240 Anexo
A permanente, previa identificacion de los mismos = s hugogbm@gmail.com 01/08/2017 28/09/2017 22
" " " " Miiano Abastecimiento 214 2_Elaborar listado SGA
coordinacion con las reas usuarias de la entidad. TS
3. Difundir listado GS
L A 1. Elaborar guia
48 M
51 L 2. Revisar y corregir
52 B Elaborar una Guia Instructiva que contenga formatos de
57 M s para uso del personal del OEC: : Check List del| Hugo Gerardo Becerra| Sub Gerente de 044-484240 Anexo HH0R017 5 3. Opinar
62 A di de ion, Formato de solicitud de Miano Abastecimiento 214
;g g certificacion y/o prevision presupuestal, entre otres. 4. Aprobar y disponer utiizacion
£ E 5. Difundir
85 M
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Herramienta de

AUlcdagnsstico Responsable Plazo deimplementacion Acciones de implementacion Diagrama de Gantt
Nivel de Ri o - .
] A . Datos de conlacto Orden secuencial i Diciembre-16 Enero-17 Febrero-17 Marzo-17 AbiiA7 Mayo-17 Junio-17 Jufo-17 Agosto-17 Setiembre-17 Octubre-17 Noviembre-17 | Diciembre- 17 Enero-18 Febrero-18 Marzo-18
= i ontroles Linidad
. . - . 1. Visualizar videos
Reunir al personal del OEC para la visualizacion de los videos| Hugo Gerardo Becerra | Sub Gerente de 2 044-484240 Anexo
% L informativos sobre el CUBSO. Mdano Abastecimiento hugogbm@gmail.com 214 18120018 P20 4 2. Dejar constancia en acta SGA
Designar mediante Memorando, un responsable del proceso| Hugo Gerardo Becerra [ Sub Gerente de . 044-484240 Anexo -
B de planificacion, formulacién y aprobacién def PAC. Miano Abastecimiento | MM9°9om@gmailcom L L (el 8 Desiget responisalis $GA
28
Designar mediante  Memorando, un responsable del
s seguimiento y publicacion del PAC, a cargo de la elaboracion| o .o Becerra | Sub Gerente de 044484240 Anexo
de informes trimestrales al Gerente Municipal, sobre el proceso| 9 Mifano Abastecimionto hugogbm@gmail.com 214 0200112017 13/01/2017 9 Desigar responsable SGA
de ejecucion oportuna del PAC, segin las disposiciones| . >
29 A emitidas por el OSCE.
30 A 1. Elaborar directiva SGA
Elaborar y difundir una directiva para la formulacion de
31 A i (EETT, TDR) donde se establezean plazos, 2. Opinar GOP
responsables, procedimiento y se defina un formato estandar, .
% & i del objeto (bienes, servicios y obras); que indique| Hugo Gerardo Becerra [ Sub Gerente de Kot 044-484240 Anexo 0310412017 31082017 13 B nEofpOIaE TecGmeidaEafes SN
36 A si el bien o servicio se encuentra en el Listado de Bienes y Miano Abastecimiento eameama 214 4. Revisar y corregir PP
Servicios Comunes, si cuenta con ficha de homologacion y asi -
37 M como la propuesta del personal que integrara el C.S; entre| 5. Opinar GAJ
39 B oros. 6. Aprobar ALCALDE
40 A 7. Difundir Gs
4 A 1. Elaborar directiva SGA
Elaborar y difundir una directiva para la realizacion de las| 2. Revisar y corregir GPP
indagaciones de mercado, donde se establezca el .
“ A para determinar el valor estimado y/o referencial Hugo G::;r:naDBeoena i;t;g;ﬁ:i(:n?: hugogbm@gmail.com 04“84221? Anexo 01/02/2017 31/05/2017 1" 3. Opinar e
m A y la utiizacion de formalos estandarizados de cotizaciones y| 4. Aprobar ALCALDE
estudios de mercado; entre otros aspectos. .
45 A 5. Difundir Gs
Elaborar un base de datos en Excel con informacion refevante
y aclualizada (Razon social, RUC, domicifio fiscal, actividad
economica, teléfonos de contacto, correo electronico, entre|
ofros) de los proveedores con quienes se ha suscrito contrato,
42 B participan en las indagaciones del mercado, entre otros; Hugo Gr:;f:oﬂeoerra i‘;zj:g?mn}:n‘:: hugogbm@gmail.com 212484240 Anexo 02/10/2017 31/10/2017 23 Elaborar base de datos SGA
detallando: i)si se encuentra habilitado para contratar con el . o
Estado, ii) participa en los procesos de seleccion convocados,
i) nivel de g de i iv) si
tiene alglin recursos de apelacion desfavorables, entre otros.
1. Elaborar propuesta SGA
Actualzar el ROF de la entidad, a fin de establecer que los Sl Garenta s | saplARsaimENG 8 2 Oplr}ar - Sop
53 " procedimientos de seleccion y la custodia de los Francisco Mauro . ° G Trito| 04448420 Anexo | T 6 3. Revisar y correqic GPp
de conlratacion, son responsabilidad de la Sub Gerencia de|  Paredes Cruz T e 211 4. Opinar GAJ.
Alsasteciiients Racionalzacion .gob.pe Concejo
3 5. Aprobar .
Municipal
6_Difundir
59 B 1. Elaborar guia SGA
63 | 2. Revisar y commegir GPP
64 B Elaborar una Guia Instructiva que contenga formatos de )
65 B y actas para uso del Comité de Seleccion: Acta de| Hugo Gerardo Becerra|  Sub Gerente de 044-484240 Anexo :
59 B én de Bases, acta de recepcion de consltas ylu Mieno Abastecimiento | MM9°90m@gmalcom 214 owma0Nr | Sinoesr e - Opiner SA
;? g » enre s 4. Aprobary disponer utifizacion ALCALDE
;g i 5. Difundir GS
Disponer mediante Memorando Circular que las éreas usuarias,
absuelvan las consultas u observaciones dentro del plazo . " Gerente de " .
68 M otorgado por el Comits de Seleocion u OEC, bajo R°”Gt'§2;i':"“as Educadién, Cultura, 'be””“%'“”;”"""“"‘g 044241601 0200172017 200172017 10 Disponer obfigaciones oM
responsabilidad, considerando que deben cumplirse los plazos i Juventud y Deporte P
de los procedimientos de seleccion.
1. Elaborar directiva SGA
8 A Elaborar y difundir una directiva respecto a la ejecucion
londe se plazos, ades y 2. Revisar y corregir GPP
procedimientos para el perfeccionamiento y segumiento de
contratos, emision de conformidad, adelantos, ampliaciones de|
87 B plazo, penalidades, resolucion de contratos, pago, entre Hugo Gf;aﬁ;d:DBeoena i‘;:::;nn};:: hugogbm@gmail.com 04448221440 Ak 02/05/2017 311082017 14 3. Opinar GAJ
otros; preci como obligacién de la Sub Gerencia de e 2
Tesoreria remitir el documento de pago a la Sub Gerencia de|
9 M Abastecimiento, a fin de que se deje evidencia en el 4. Aprobar ALCALDE
iente de ion del pago o pagos
92 M 5. Difundir Gs
1. Elaborar proyecto de directiva SGA
2. Opinar SGT
Actualizar la Directiva N° 003-2013-MPT-GAF *Directiva que £
) : i 3 3.1 daci
87 B Eg: ;:1 e ﬁ:;a\z plorm mmc:r;ui ac ylo| Hugo Gﬁ?—::o Becerra i:l;g;er:}l;?s hugogbm@gmail.com 04448422:10 Anexo 030712017 311002017 2 Incorporar recomendaciones SGA
S . " 4. Revisar y corregir GPP
Provincial de Trujllo’ 5. Opinar GAJ
6. Aprobar ALCALDE
7. Difundir GS
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